
Die Firma venitec GmbH mit Sitz in Altdorf bei Böblingen ist seit über 

15 Jahren etablierter Personaldienstleister. Wir unterstützen 

bundesweit namhafte Unternehmen mit unseren qualifizierten 

Mitarbeitern. 
 

 
 
 

 
 

 

Bau- und TGA-Koordinator/ Ablaufkoordinator (m/w/d) 
 
 

Aufgaben: 
▪ Strukturieren und Koordinieren der Bau- und TGA-Umfänge im Bereich Verbindende Fördertechnik (vFT) und im 

Neubauprojekt 

▪ Leitung und Steuerung von Teilprojekten sowie übergeordnete Koordination von Abläufen, Terminen und 
Schnittstellen 

▪ Zentrale Ansprechperson für Projektbelange gegenüber Bauherren, Generalplaner, externen Projektsteuerern und 
Fachplanern 

▪ Integration aller Projektbeteiligten und Sicherstellung eines effizienten Informations- und Entscheidungsflusses 

▪ Erstellung von Management- und Gremienvorlagen, Entscheidungsvorlagen und Präsentationen 

▪ Unterstützung der Projektleitung bei Kosten-, Termin- und Qualitätszielen 

▪ Begleitung der Entwurfs- und Genehmigungsplanung nach HOAI, Sicherstellung behördlich genehmigungsfähiger 
Unterlagen 

▪ Mitwirkung an der Entwicklung von Vergabestrategien und der übergeordneten Projektorganisation 

▪ Teilnahme an Baustellenbegehungen, Klärung von Schnittstellen zwischen Bau, TGA und Fördertechnik 

▪ Leitung und Moderation von Besprechungen und Workshops über mehrere Fachbereiche hinweg 

 
Anforderungen: 
▪ Abgeschlossenes Studium im Bereich Bauingenieurwesen, Technische Gebäudeausrüstung (TGA), 

Maschinenbau, Architektur, Wirtschaftsingenieurwesen Bau oder vergleichbar 

▪ Berufserfahrung in der Projektleitung / Projektkoordination im Industrie- oder Anlagenbau 

▪ Kenntnisse in Bau- und TGA-Koordination, idealerweise in Fördertechnik / Produktionsinfrastruktur 

▪ Erfahrung in der Bauherrenvertretung sowie im Umgang mit Generalplanern, Projektsteuerern und 
Fachplanern 

▪ Kenntnisse in Projektmanagement-Tools  

▪ Hohes Maß an Struktur, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

▪ Starke Kommunikations- und Moderationsfähigkeit auf allen Hierarchieebenen 

 

 
 

 
 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter bewerbung@venitec.de 
 
 

 

venitec GmbH • Schönbuchstraße 51 • 71155 Altdorf • Tel.: 07031/76952-10 • www.venitec.de 

Diese können über die Arbeitnehmerüberlassung oder Werksverträge eingesetzt werden. Weiterhin 

übernehmen wir die Vermittlung von qualifizierten Fach- und Führungskräften direkt in die 

Festanstellung bei unseren Kunden. Aktuell suchen wir im Rahmen eines Projektes eine/n: 

mailto:bewerbung@venitec.de
http://www.venitec.de/

